
 
Die Einwohnergemeinde Eriswil ist eine ländlich geprägte Gemeinde im Oberaargau mit 
knapp 1'400 Einwohnerinnen und Einwohnern.  
 
 

Wir suchen als Ergänzung zu unserem Team auf den 1. Dezember 2025 oder nach Vereinba-
rung eine/n 
 

Verwaltungsangestellte/n (80%)  
 
 
Ihre Hauptaufgaben 
- Führen der Einwohner- und Fremdenkontrolle 
- Führen des Steuerregisters  
- Ausbildung von Lernenden 
- Organisation und Mithilfe bei Wahlen und Abstimmungen 
- Schalter- und Telefondienst 
- Allgemeine Verwaltungsaufgaben 
 
Ihr Profil 
- kaufmännische Grundausbildung  
- Selbständige, zuverlässige und initiative Arbeitsweise 
- Freude am Kundenkontakt 
 
Wir bieten 
- Selbständige und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen Team 
- Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- zeitgemässe Infrastruktur, EDV-Systeme der Dialog 
- Besoldung im Rahmen der kantonalen und kommunalen Vorschriften 
 
Haben Sie Interesse? Dann senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis am 
19. September 2025 an zahno@eriswil.ch .  
Noch Fragen? Gemeindeschreiberin Irene Zahno (062 959 50 00) freut sich über Ihren Anruf! 
 


