
Eriswil - eingebettet in die wunderschöne Landschaft des oberen Langetentals.  

 

Wir sind eine eigenständige, fortschrittliche und sanft touristisch erschlossene Gemeinde mit 

rund 1'400 Einwohnern. Mit einer intakten Infrastruktur und einer auf Kontinuität ausgerichteten 

Strategie sind wir ein attraktiver Wohn- und Arbeitsort. 

 

Zur Ergänzung des kleinen Verwaltungsteams können wir per 1. März 2012 oder nach 

Vereinbarung folgende Stellen anbieten: 

 

 

Sachbearbeiter/Sachbearbeiterin Finanzen 80-100% 
 

� Debitoren- und Kreditorenbewirtschaftung 

� Mithilfe bei Rechnungsführung, Budgetierung, Finanzplanung und 

Gehaltsadministration 

� Führen des Steuerwesens 

� Mitarbeit bei der Lehrlingsausbildung 

� weitere administrative Aufgaben 

 

Verwaltungsangestellten/Verwaltungsangestellte Gemeindeschreiberei 80-100% 
 

� Führen des Bauwesens 

o Führen der Baubewilligungsverfahren 

o Beratungen in baurechtlichen Fragen 

o Sekretariat der Baukommission 

� Mithilfe bei den anfallenden Arbeiten in den Bereichen Einwohner- und 

Fremdenkontrolle, Sozialhilfe, Steuerwesen, Gebührenfakturierung 

� Mitarbeit bei der Lehrlingsausbildung 

� weitere administrative Aufgaben 

 

 

Ihr Profil: 

� Dynamische und zuverlässige Persönlichkeiten die sich gerne in ein bestehendes Team 

integrieren 

� Kaufmännische Grundausbildung von Vorteil mit Erfahrung auf einer öffentlichen 

Verwaltung 

� Freude an der Arbeit in einem Dienstleistungsbetrieb mit regem Kontakt zu 

Bevölkerung und Behörden 

 

Wir bieten: 

� Selbständige und abwechslungsreiche Tätigkeit in kleinem Team 

� Arbeitsplatz auf einer modernen Verwaltung 

� Besoldung im Rahmen der kantonalen Richtlinien 

� Möglichkeit zur Weiterbildung 

� Flexible Arbeitszeitgestaltung 

 

Sind Sie an einer dieser verantwortungsvollen Stelle interessiert? Dann senden Sie bitte Ihre 

schriftliche Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis spätestens 15. Januar 2012 an den 

Gemeinderat, Ahornstrasse 9, 4952 Eriswil. 

 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen der Gemeindeschreiber, Lars Peterat, 062 966 18 38, gerne 

zur Verfügung. 

 

Informationen zur Gemeinde Eriswil finden Sie auch unter www.eriswil.ch  

 


